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'P'EfAKSANAAN PEMBUATAN KTM BARU /

NAMA SOP PENGGANTI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

PP No.4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan

Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Keputusan Rektor Universitas Syiah Kuala Nomor: 439 Tahun 2010 tentang
Penetapan Buku Panduan Administrasi Akademik Universitas Syiah Kuala Tahun
2010

1. proses Pembuatan KTM Pengganti

KETERKAITAN PERALATAN
1. Komputer/Laptop
2. Scaner
3. Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan, maka tidak akan tercipta tertib administrasi.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Uraian Kegiatan . .
. Subbag Registrasi
Mahasiswa & Statistik Kelengkapan Waktu Output
C} Slip KTM Sementara yang dikeluarkan
Mahasiswa Menyerahkan oleh UPT-TIK, Mengisi Biodata pada krs
1 |kelengkapan pembuatan online, Slip Pembayaran Biaya KTM 15 Menit | Hardcopy
KTM Baru/ Pengganti. (khusus bagi penggantian KTM yang
hilang)
Subbag Reg melakukan Pembuatan KTM Baru/ Pengganti
2 |pembuatan KTM Baru/ " 30 Menit | Hardcopy

Pengganti




