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NAMA SOP PELAKSANAAN PENDIDIKAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Buku Panduan Akademik Universitas Syiah Kuala Tahun 2016.
Buku Panduan Akademik Fakultas Kedokteran Gigi Universitas Syiah Kuala
" tahun 2017.

1. Memahami peraturan proses yang harus dilakukan oleh mahasiswa untuk dapat
mengikuti pendidikan

2. Melaksanakan proses OBM,pembayaran SPP, pengisian KRS, penentuan jadwal
kuliah, penerimaan nilai, dan upload nilai oleh operator

KETERKAITAN PERALATAN
1. Komputer/Laptop
2. Scaner
3. Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan, maka tidak akan tercipta tertib administrasi.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Uraian Kegiatan R . . .
Dekan/WD | SBP DEU Mahasiswa Biro Unsyiah | PBL/Skill Lab] Assesment Kelengkapan Waktu Output
Kalender Akademik Universitas dan Hardcopy
1 |Orientasi Mahasiswa Baru C) Fakultas Kedokteran Gigi 3 Hari dan
Softcopy
v Surat Pengesahan Jadwal Oleh
Dekan/ Wakil Dekan | Hardcopy
2 [Penetapan Jadwal I:I 4 Hari dan
Softcopy
N Hardcopy
3 |Bayar SPP '| | | | Slip SPP per Mahasiswa 2 Minggu dan
Softcopy
Lembar KRS di SBAK
4 JPengisian KRS |:= 1 Minggu | Softcopy
Jadwal Kuliah
5 [Pelaksanaan Jadwal > 3 hari Softcopy
Rekap Nilai Per Mahasiswa
6 |Evaluasi Mahasiswa 1 Minggu | Softcopy
7 |Penerimaan Nilai Semester | | T | | < DPNA Semester 1 Minggu | Softcopy
. v
Upload Nilai
8 |Operator C) DPNA Semester 1 Minggu [Hardcopy




