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NAMA SOP PENGAJUAN BEASISWA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 66 Tahun 2010 tentang
. perubahan atas peraturan pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang
pengelolaan dan penyelenggaraan pendidikan.

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 26 Tahun 2027 tentang
Kerjasama Perguruan Tinggi di Indonesia dengan Perguruan Tinggi atau
lembaga lain diluar negeri.

Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia
Nomor:201/0/2012 tentang Statuta Universitas Syiah Kuala.

1. Menguasai penggunaan aplikasi browser internet
2. Menguasai penggunaan aplikasi Paperless Office;

3. Menguasai pengolahan data hasil survey

KETERKAITAN

PERALATAN

1. Database Lulusan
2. Komputer / Laptop
3. Jaringan Internet
4. Aplikasi Paperless
Office

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak dilaksanakan, maka tidak akan tercipta tertib administrasi.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Pengajuan Beasiswa

Unit Pengusul
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Menerima Surat

Beasiswa Dari Biro
Kemahasiswaan

Pemberitahuaan
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Jurusan/ Prodi
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Membuat Surat
Pengantar Beasiswa dan
Dikirimkan ke Jurusan/
Prodi Serta Membuat
Pengumuman Kpd MHS
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Beasiswa Yang Diisi
Oleh MHS Pada Web
Beasiswa Online USK
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Memeriksa Daftar Online
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Menerima Kelengkapan
Berkas Beasiswa Dari
Mahasiswa
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Staf Kemahasiswaan dan Alumni

Menarik Data Online
Biasiswa Untuk Mengecek

Tidak Lengkap

Menginput Nama
Penerima Beasiswa Pada
Sistem Beasiswa Online

dan Membuat Surat
Pengantar Penerima

Kasubbag Kemahasiswaan dan Alumni

Membagikan Kuota
Penerima Beasiswa,
Mahasiswa Aktif Prodi
dan Mahasiswa
Berprestasi Aktif
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Menetapkan Data
Perangkingan, Keuagan,
tangungan Serta Prestasi

Dari Calon Penerima
Beasiswa

) s N Penyerahan Berkas dan
Kelengkapan Syarat Yg
Ditentukan
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Surat Pengantar dan
Tablel Daftar Penerima
Beasiswa Dikirim Ke
Lengkap Biro
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FMEnetapkan Nama-nama
Penerima Beasiswa yang
Telah Disortor Dalam
Rapat Penentuan

Kelulusan
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Wakil Dekan Il

Menanda tangani Surat
Pengantar dan Tabel
Daftar Penerima Beasiswa

WEB

Web Beasiswa Online
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