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Tentang
Alur Pengajuan Surat Izin Tidak Mengikuti Kegiatan Perkuliahan
di Fakultas Kedokteran Gigi Universitas Syiah Kuala

Wakil Dekan Bidang Akademik Fakultas Kedokteran Gigi Universitas Syiah Kuala dengan ini
memberitahukan sebagai berikut:
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Mahasiswa mengajukan surat izin permohonan selambat — lambatnya 3 (tiga) hari sebelum
kegiatan berlangsung ke bagian persuratan.

Surat izin permohonan diagendakan oleh adm bagian persuratan.

Koordinator bagian Tata Usaha mendisposisikan surat masuk.

Bagian Akademik memproses surat.

Untuk keadaan emergensi seperti sakit mendadak, bisa diberitahukan melalui komting atau ketua
kelompok, dan surat sakit menyusul besok harinya.

Surat yang telah selesai di proses dapat diambil pada bagian akademik.

Demikian Surat Edaran ini berlaku sejak ditetapkan dengan ketentuan apabila dikemudian hari terdapat
perubahan, maka akan diberitahukan kembali.




